
คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิว 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย อ าเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวล าภู 

ชื่อกระบวนงำน  :  การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวหน่วยงาน
เจ้ำของกระบวนงำน  :   ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย  

ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1. สถานที่ให้บริการ  งานเทศกิจ ฝ่ายปกครอง ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย 
2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 โทร.0-4235-3954 /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไขในการยื่นค าขอและการพิจารณาอนุญาต 

 เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือยในฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีอ านาจหน้าที่ในการรักษาความสะอาด
และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง ตลอดจนมีอ านาจหน้าที่ในการดูแลรักษา ที่และทางสาธารณะตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 13) พ.ศ.2552 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและ
ขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความ
เป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 และพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
โดยให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการติดตั้งป้าย ดังนี้ 

1. ผู้ใดประสงค์จะขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวภายในเขต  
เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต(แบบ ร.ส.1) ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  โดยระบุขนาด
ของป้ายและจุดติดตั้งป้ายให้ชัดเจน ตลอดจนระยะเวลาในการติดตั้ง ผู้ขออนุญาตต้องได้รับหนังสือ
อนุญาตก่อนจึงจะติดตั้งได้และต้องมีค ารับรองว่าจะท าการเก็บ ปลด รื้อถอนเมื่อระยะเวลาการอนุมัติ
สิ้นสุดลงแล้ว ทั้งนี้ข้อความหรือภาพต้องไม่ขัดต่อกฎหมายหรือขัดต่อความเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชน   

2. ในการขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาหากเป็นประเภทโครงสร้างไม้ให้ใช้ไม้หนาตั้งแต่ 3 นิ้วขึ้นไป และหาก
เป็นโครงสร้างเหล็กให้แนบแบบพิมพ์ที่มีวิศวกรรับรองความมั่นคงแข็งแรงประกอบด้วย หากเป็นป้ายที่มี
ความหมายเป็น “อาคาร” ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ผู้ขอ
อนุญาตต้องยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติดังกล่าวด้วย 

ข้อก ำหนด  

 การขออนุญาตโฆษณา ปิด ทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว โดยป้ายจะต้องเป็นลักษณะป้ายชั่วคราว  
มีขนาดเดียวคือ 1.20 × 2.40 เมตร เพ่ือความสะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 

สถำนที่ห้ำมติดตั้งป้ำยโฆษณำ 

บริเวณท่ีไม่อนุญาตให้ติดตั้งป้าย ได้แก่ บริเวณคร่อมทางสาธารณะ เกาะกลางถนน  ทางสาธารณะ 
สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ ที่สาธารณะและเสาไฟฟ้า ซึ่งเป็นทรัพย์สินของการไฟฟ้าจะไม่
อนุญาตให้ติดตั้งทั้งนี้เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ืองานราชพิธีหรือต้อนรับอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
โดยเมื่อครบก าหนดเวลาตามที่ระบุไว้ในหนังสือแล้วให้ท าการรื้อถอนป้ายทันที ทั้งนี้ ระยะติดตั้งได้ไม่เกิน 
1 เดือน 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
2. หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นค าขอด้วยตนเอง) พร้อม

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

อัตรำค่ำธรรมเนียม 

เมื่อผ่านการอนุญาต ให้ช าระค่าธรรมเนียมป้ายละ 200 บาท โดยเจ้าหน้าที่จะออกใบเสร็จรับเงินไว้เป็น
หลักฐาน 


