
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : เทศบำลต ำบลโนนสูงเปลือย  อ ำเภอศรีบุญเรือง  จังหวัดหนองบัวล ำภู 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

1.  ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีป้าย 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย  อ าเภอศรีบุญเรือง  จังหวัดหนองบัวล าภู 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
5. กฎหมำยข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - วัน  ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ – วัน 
6. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การรับช าระภาษีป้าย กองคลัง เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย 
7. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1) สถานที่ ให้บริการ เทศบาลต าบลโนนสู ง เปลือย อ า เภอศรีบุญเรือง  จั งหวัดหนองบัวล าภู  39180                       
โทร/0-4235-3525   / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน    

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เป็นให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา           
08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ  - 

8. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
- ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้ายแสดง
ชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลต าบลโนนสูงเปลือย) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
๒) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
๓) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในการก าหนดเวลา) 
6) กรณีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่
ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 
วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร / หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 
 
 

9)พนักงาน………………../ 
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9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11) หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

     9.   ขั้นตอน ระยะเวลำ ช ำระภำษี 

 -เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
 -ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแก้ ไข
ป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดง
ป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

 กำรช ำระภำษี 
 -ให้เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 -ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี (คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด 
งวดละ 3 เดือน) 
  งวด 1 มกราคม – มีนาคม =  100% 
  งวด 2 เมษายน – มิถุนายน =  75% 
  งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน =  50% 
  งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม =  25% 

 เงินเพิ่ม 
 -ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
 -ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของ
ค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม 
 -ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อย 

10.  ขั้นตอนกำรเสียภำษี 
 1.ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย ป้ำยเดิม (กรณีปกติ) 
  1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
       -ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
       -บัตรประจ าตัวประชาชน 
       -ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
       -แผนที่ตั้งพอสังเขป 
       -หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
  1.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
       -ยื่นแบบประเมินภาษี 
       -ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
       -ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
2.ขั้นตอนการ................/ 
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 2.ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย ป้ำยเดิม (กรณีเอกสำรไม่ชัดเจนครบถ้วน) 
  2.1เอกสำรที่ต้องใช้กำรติดต่อ 
       - 
  2.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
       -ยื่นแบบประเมินภาษี 
       -ตรวจสอบ 
       -ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
       -ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
       -ออกใบเสร็จรับเงิน 
  2.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
       -โดยประมาณ 1 วันท าการ 
 3.ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย  ป้ำยใหม่ 
  3.1 เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 
       -บัตรประจ าตัวประชาชน 
       -ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       -ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
       -แผนที่ตั้งพอสังเขป 
       -หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
  3.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
       -ยื่นแบบประเมินภาษี 
       -ตรวจสอบ 
       -ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
       -ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
       -ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 

 


