
 

 

คูมือ 

การรับชำระภาษีปาย 

 
 

เทศบาลตําบลโนนสูงเปลือย อําเภอศรีบุญเรือง จงัหวัดหนองบัวลําภ ู
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คูม ือสำหรับประชําชน : การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลโนนสูงเปลือย อำเภอศรีบุญเรือง จ ังหวัดหนองบัวลำภู 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีปาย 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลโนนสงูเปลือย อำเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวลำภู 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. ช่ืออ างอ ิงของคูม ือประชําชน : การรับชำระภาษีปาย กองคลัง เทศบาลตำบลโนนสูงเปลือย 

5. หลักเกณฑ  วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในกํารพิจารณาอนุญาต 

- ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีปายแสดง 

ชื่อยี หอหรือเครื องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา 

รายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี ้

๑) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลตำบลโนนสงูเปลือย) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

๒) แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป าย (ภ.ป.1) 

๓) เจาของปายยืน่แบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 

4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป.3) 

5) องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในการกำหนดเวลา) 

6) กรณีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

7) กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแต 

ไดรับแจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 

วันนับแตวนัท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8) กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้น 

ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร / หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาให 

ผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข / เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข / เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอ 

จะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9)พ น ัก ง า น ………………../ 
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9) พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำ เนินการแกไข

คำ ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบนัท ึกสองฝายนัน้เรียบร อยแลว 

10) ระยะเวลาการใหบริการตามคูม ือเริ่มนับหลงัจากเจาหน าท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคําข อ แ ล ะ ร า ย ก า ร เ อ ก ส า ร ห ล ัก ฐ า น      

แ ล ว เ ห ็น ว า ม ีค ว า ม ค ร บ ถ ว น ต า ม ท ี่ร ะ บ ุไ ว ใ น ค ูม  ือ ป ร ะ ช า ช น  

11) หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 

แหง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

6. ข้ันตอน ระยะเวลา ชำระภาษี 

 

 

-เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
-ในกรณีท่ีติดต้ังหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแก ไข 

ปายอันเปนเหตุใหตองเสยีภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดง 
ปาย หรือนับแตวันเปลีย่นแปลงแก ไขแลวแตกรณี 
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การชำระภาษี 
-ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
-ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป (คิดภาษีปายเปนรายงวด 

งวดละ 3 เดือน) 
 
 
 
 

เ ง ิน เพ ิ่ม  

งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100% 
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75% 
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50% 
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25% 

-ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 
-ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถ ูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 

ของ คาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
-ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ให เสียเงินเพ่ิมรอย 

7. ข้ันตอนการเสียภาษี 
1.ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีปกติ) 

1.1 เอกสารท่ีตองใชในการตดิตอ 
-ใบเสรจ็รับเงินของปท่ีผานมา 
-บัตรประจำตัวประชาชน 
-ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบยีน 
-แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
-หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวย

ตนเอง) 1.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
-ยื่นแบบประเมินภาษี 
-ตรวจสอบเอกสารเพ ื่อประเมินภาษี 
-ออกใบเสร็จรบัเง ิน
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2.ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีเอกสารไมชัดเจนครบถวน) 
2.1เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 

- (ไมมี) 
2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 

-ยื่นแบบประเมินภาษี 
-ตรวจสอบ 
-ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
-คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
-ออกใบเสร็จรบัเงิน 

2.3 ระยะเวลา
ดำ เนินการ 

-โดยประมาณ 1 วันทำการ 
3.ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายใหม  

3.1 เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
-บัตรประจำตัวประชาชน 
-สำเนาทะเบยีนบาน 
-ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบยีน 
-แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
-หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวย

ตนเอง) 3.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
-ยื่นแบบประเมินภาษี 
-ตรวจสอบ 
-ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
-คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
-ออกใบเสร็จรบัเงิน 

8. ชองทางการใหบริการ 

1)  ส ถ าน ท ี ให บ ร ิก า ร  เ ท ศ บ า ล ต ำ บ ล โ น น ส ูง เ ป ล ือ ย  อำ เภ อ ศ ร ีบ ุญ เ ร ือ ง  จัง ห ว ัด

หนองบัวลำภู  39180 โทร/0-4235-3525/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการเปนใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร(ยกเวนวันหยุดที ทางราชการกำหนด) 

ตั งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

9. คาธรรมเนียม 

 (ไมมีคาธรรมเนียม) 

10. กฎหมายท่ีใหอานาจอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1)  พ.ร.บ.ภาษีปาย พ.ศ. 2510 
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