
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 



การจดทะเบียนพำณิชย์ 

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลังเทศบาลตำบลโนนสูงเปลือย 
 อำเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวลำภู 

 1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคล ธรรมดา  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ : เทศบาลตำบลโนนสูงเปลือย อำเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวลำภู  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  
2) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2549  
3) พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชย์ พ.ศ.2546  
4) กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
 5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.
2553  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.
2552  
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549  
9) ค าสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน
พาณิชย์ และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 10) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 2/2554 เรื่อง ให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจดทะเบียน
พาณิชย์  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น (ภายในเขตเทศบาล)  



8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - ระยะเวลาที่กำหนดตำมกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ - นาที  

9. ช่องทางให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานเทศบาลตำบลโนนสูงเปลือย เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) โทร. 0-4235-3525  

10. กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียน / เงื่อนไข  

1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  

2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นจดทะเบียน แก้ไข เปลี่ยนแปลงรายการภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มี
การ เปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียน 

 3) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นจดทะเบียน เลิกประกอบพาณิชยกิจภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิก
ประกอบกิจการ  

4) ต้องมีป้ายชื่อประกอบกิจการ  

5) สามารถจดทะเบียนได้เฉพาะกิจการซื้อขายเท่านั้น 

 

 



11. เอกสารที่ใช้ประกอบคำขอจดทะเบียน  
1) บัตรประจำตัว / สำเนาทะเบียนบ้าน ของเจ้าของหรือผู้จัดการ 
 2) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ (กรณีเช่าประกอบกิจการ)  
 3) สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของสถานที่ หรือ สำเนาสัญญาเช่า 
 4) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยสังเขป  

12. อัตราค่าธรรมเนียม  
1) จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่)    50 บาท  
2) จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   20 บาท  
3) จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ    20 บาท  
4) ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ   30 บาท  
5) ขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ  20 บาท  
6) ขอให้เจ้าหน้าที่รับรองสำเนาเอกสาร ฉบับละ   30 บาm 


